Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos — SEGER
Subsecretaria de Estado de Administragcdo Geral —SUBAD
Geréncia de Contratagdes Centralizadas — GECEN

Subgeréncia Técnica de Contratagdes Centralizadas — SUBCEN

Nota Informativa N2 004/2026, 23 de Julho de 2026.

Assunto: Sistema AVIES - Classificacdo da Natureza de Despesa e da Conta Contabil dos
Itens da Cesta de Produtos

Senhor(a) Subsecretario(a) ou Diretor(a) Administrativo ou cargo de hierarquia
equivalente,

Ao cumprimenta-los(as), a Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER
reafirma seu papel institucional como 6rgao central responsavel por formular, coordenar
e orientar as politicas e diretrizes que regem as contratagdes publicas centralizadas no
ambito da Administracdo Publica Estadual, promovendo a padronizagdo, a eficiéncia e a
racionalizacdo das aquisi¢des governamentais.

A presente Nota Informativa foi elaborada em razao das recorrentes duvidas acerca da
classificacdo dos itens que compdem a cesta do Almoxarifado Virtual (AVIES) no sistema
de compras da BRS SUPPLY, no que se refere a natureza da despesa e a conta contabil.

Ressalta-se que o preenchimento dessas informacgdes é indispensavel para o regular
processamento da solicitacao.

Dessa forma, com o objetivo de auxilid-los(as) na correta utilizacdo do sistema e no
adequado preenchimento das informagdes, recomendamos a observancia do seguinte
procedimento:

12 passo: Classificacao do Item

O preenchimento da natureza da despesa e a conta contabil do item devera ser realizado
no sistema, logo apds a conclusdo da etapa de checkout para posterior geracdo do pedido.

Pedido Gerado k

@ @ @ ©

Selegdo do Local Carrinho Checkout Pedido Gerado

E necessério informar a Natureza de Despesa e a Conta contabil dos itens do pedido!

Seu pediﬂio somente sera processado e expedido, apds a classificagdo de todos os itens.

Clique no botdo abaixo para proceder com esta operacéo.

Classificar os Itens
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22 passo: Classificar a Natureza de Despesa do Item

Classificar o item de acordo com o cédigo de sua Natureza de Despesa:

Familias da Cesta AVIES Cddigo

Material de expediente / escritério 33903016
Copa e cozinha 33903021
Embalagens 33903019
Elétrico e eletronico 33903026
Higiene e limpeza 33903022
Géneros alimenticios (café, agtiicar e adogante) 33903007

Exemplo: Item agucar cristal -> cddigo 333903007

Classificar Item >
AlECRe #9124556 050733

Agucar Cristal Alto Alegre SKg
MNatureza de Despesa
333903007 - GENEROS ALIMENTACAOD el

Conta Contabil

Selecione... -

Passo 3: Classificar a Conta Contabil do Item

Classificar o item com o c6digo da Conta Contabil 115610100 .

Classificar Item

:.'I":FEEF #O9124556 {;-507-3;3

Acucar Cristal Alto Alegre SKg

MNatureza de Despesa

333203007 - GENEROS ALIMENTACAO ~

Conta Contalbil

1156701700 - PMATERIAL DE COMNSUMO (ALMOXARIFADO CI ~
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Uma vez concluidos os trés passos do procedimento, o pedido sera disponibilizado ao
“aprovador” para andlise e deliberagao.

Por fim, sobrelevamos a importancia de que as informacgdes constantes nesta Nota
Informativa sejam repassadas aos usudrios do sistema AVIES, bem como aos gestores,
fiscais e suplentes de contratos do 6rgdo/entidade.

Desde ja agradecemos a parceria e nos colocamos a disposicdo para eventuais
esclarecimentos, por meio do e-mail: almoxarifadovirtual@seger.es.gov.br ou pelo
telefone: (27) 3636-5254.

Respeitosamente,

Ana Vanessa Messias Mello
Gerente de Contrata¢des Centralizadas
GECEN/SUBAD/SEGER

Elisangela da Costa Fernandes Pedrosa
Subgerente de Contratacdes Centralizadas
SUBCEN/GECEN/SUBAD/SEGER
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