SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS - SEGER
SUBSECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGAO GERAL — SUBAD
GERENCIA DE CONTRATACOES CENTRALIZADAS — GECEN

NOTA TECNICA N.2 010/2026 Vitdria, 04 de setembro de 2026

Assunto: Orientacdes para acompanhamento dos itens e das unidades de fornecimento

disponibilizados no portal do Almoxarifado Virtual do Estado do Espirito Santo — AVIES.

1. FINALIDADE

A presente Nota Técnica tem por finalidade orientar os érgdos e entidades participantes e
aderentes do Almoxarifado Virtual do Estado do Espirito Santo — AVIES quanto ao
acompanhamento da conformidade dos itens disponibilizados no portal da empresa
contratada, a verificacdo das unidades e dos multiplos de fornecimento e ao tratamento de

eventuais divergéncias.

2. CONTEXTUALIZAGAO

O Decreto n2 6.247-R instituiu o Almoxarifado Virtual do Estado do Espirito Santo — AVIES
como solucdo para o fornecimento de materiais de consumo de uso comum aos érgaos e

entidades do Poder Executivo Estadual.

O acompanhamento dos itens disponibilizados no portal da empresa contratada deve
observar a Cesta de Itens vigente e as marcas homologadas pela Comissdo Técnica
Permanente instituida pela Portaria SEGER n2 015-R, de 19 de marc¢o de 2026, constantes

no Portal de ContratagBes Centralizadas, sob o link:

https://contratacoescentralizadas.es.gov.br/Media/ServicosCorporativos/Almoxarifado/Ter

Mo0%20de%20Homologa%C3%A7%C3%A30%20Marcas.pdf

3. ACOMPANHAMENTO DOS ITENS E DAS UNIDADES DE FORNECIMENTO

Os orgdos e entidades participantes e aderentes deverdo acompanhar, durante a utilizacdo
do AVIES, a conformidade dos itens disponibilizados no portal da empresa contratada com
a Cesta de Itens vigente e com as marcas homologadas pela Comissdo Técnica Permanente

instituida pela Portaria SEGER n2 015-R, de 19 de marco de 2026.
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Para determinados itens, em razao das praticas de comercializacdo adotadas pelo mercado,
a unidade de fornecimento disponibilizada no sistema da BRS poderd corresponder a
embalagens ou quantitativos multiplos, ndo coincidindo, necessariamente, com a
apresentacdo unitdria ou com a forma de descricdo constante na relacdo de itens da
Portaria. A relacdo dos itens enquadrados nessa condicdo, bem como os respectivos

quantitativos e multiplos de fornecimento, consta do Anexo | desta Nota Técnica.

Assim, previamente a emissdo dos pedidos, os 6rgdos e entidades deverdo verificar a
unidade de fornecimento, a quantidade contida em cada embalagem e, quando aplicavel, o
multiplo de comercializacdo indicado no sistema, adequando o quantitativo solicitado a sua

efetiva necessidade e observando as informac®es constantes do Anexo |.

Eventuais divergéncias identificadas quanto aos itens, especificacdes, marcas homologadas
ou demais informacdes disponibilizadas no portal da empresa contratada deverdo ser
tratadas pelos gestores da contratacdo, mediante adoc¢do das providéncias previstas na
contratacdo, comunicando-se a SEGER os casos que, eventualmente, demandem sua

atuacao.

4. DISPOSIGOES FINAIS

Eventuais dlvidas quanto aos procedimentos disciplinados nesta Nota Técnica poderdo ser
encaminhadas a Geréncia responsavel pelo Almoxarifado Virtual, por meio do endereco

eletronico almoxarifadovirtual@seger.es.gov.br.
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ANEXO | — RELAGCAO DE ITENS COM FORNECIMENTO EM QUANTITATIVOS MULTIPLOS
E/OU APRESENTAGAO COMERCIAL ESPECIFICA

Item Descrigdo do Material Unidade Ajustado

MARCADOR/PINCEL ATOMICO;
APRESENTACAQO: CANETA; COR DA TINTA:
DIVERSAS CORES; TINTA: NAO

PERMANENTE;  MATERIAL:  PLASTICO; 12 UNIDADES
90 FORMATO: CILINDRICO; MATERIAL DA EANllxDAADElSZ (MULTIPLOS

PONTA: FELTRO; TAMANHO DA PONTA: DE 12)

CHANFRADA, 4 MM; CARGA: PODE

REABASTECER,; UNIDADE DE

FORNECIMENTO: CAIXA 12 UNIDADES.

PAPEL SULFITE; MATERIAL: ALCALING;
COR: BRANCO; GRAMATURA: 75 G/M?;
10 PACOTES
FORMATO: A4; LARGURA: 210 MM; CAIXA 10 .
99 (MULTIPLOS
ALTURA: 297 MM; APLICACAO: MULTIUSO; PACOTES DE 10)
APRESENTACAO: PACOTE 500 FL; UNIDADE

DE FORNECIMENTO: CAIXA.

SABAO; APRESENTACAQO: BARRA;
FRAGRANCIA: NEUTRO; PESO: 200G POR
UNIDADE; GLICERINADO;
ACONDICIONAMENTO: PACOTE PLASTICO;
ROTULAGEM: CONTENDO IDENTIFICACAO,
5 UNIDADES
COMPOSICAO, NUMERO DE LOTE, DATA

129 PACOTE (MULTIPLOS
DE FABRICACAO, VALIDADE, PROCEDENCIA

E REGISTRO NO MS/ANVISA OU NO DE )

INMETRO OU AINDA INFORMACAO DE

ISENCAO DO REGISTRO NO ORGAO DE

CONTROLE; UNIDADE DE FORNECIMENTO:

PACOTE 5 UNIDADES.

SACO DE LIXO; CAPACIDADE 100L; 2 PACOTES
131 CAPACIDADE 20KG; FUNDO REFORCADO; PACOTE COM 50 UN.

COR PRETA; MATERIAL: POLIETILENG; (MULTIPLOS

PACOTE COM 100 UNIDADES. DE 2)
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Item

132

134
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Descrigao do Material

SACO DE LIXO; CAPACIDADE: 40L;
CAPACIDADE 5KG; FUNDO REFORCADO;
COR PRETA; MATERIAL: POLIETILENO;
PACOTE COM 100 UNIDADES.

SACO LIXO; MATERIAL: POLIETILENO; TIPO
COSTURA: SIMPLES; CAPACIDADE: 20 L;
COR: PRETO; TRANSPARENCIA: OPACO;
ALTURA: 500 MM; LARGURA: 300 MM;
ESPESSURA: 8 uM; NORMAS: ABNT NBR
9191; UNIDADE DE FORNECIMENTO:
PACOTE 100 UNIDADES.

Unidade Ajustado

2 PACOTES
PACOTE

COM 50 UN.
100 .

(MULTIPLOS
UNIDADES

DE 2)

2 PACOTES
PACOTE

COM 50 UN.
100 .

(MULTIPLOS
UNIDADES

DE 2)

DEMAIS ITENS RETIFICADOS (PADRONIZAGAO DE EMBALAGEM / FABRICA)

Item

19

20

34

Descri¢cdo do Material

CAIXA  DE ARQUIVO - MATERIAL:
POLIPROPILENO CORRUGADO - POLIONDA;
COR: BRANCA;  ALTURA: 245MM;
LARGURA:  350MM;  PROFUNDIDADE:
135MM; GRAMATURA: 500G/M? COM
IMPRESSAO PADRAO NAS 02 (DUAS)
LATERAIS

CAIXA  DE ARQUIVO - MATERIAL:
POLIPROPILENO CORRUGADO - POLIONDA;
COR: BRANCA;  ALTURA: 300MM;
LARGURA:  390MM;  PROFUNDIDADE:
180MM; GRAMATURA: 500G/M? COM
IMPRESSAO PADRAO NAS 02 (DUAS)
LATERAIS.

COPO DE VIDRO; TRANSPARENTE; LISO;
CAPACIDADE PARA  300ML; ALTURA
MINIMA DE 9 CM, PROFUNDIDADE 8 CM;
PARA REFRESCO, SUCO, AGUA; INCOLOR.

Unidade Ajustado

UNIDADE 10 UNIDADES

UNIDADE 10 UNIDADES

UNIDADE 6 UNIDADES
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Item Descrigdo do Material Unidade Ajustado

ENVELOPE SACO; PAPEL KRAFT NATURAL;
51 UNIDADE 10 UNIDADES
80 GRAMAS; 310X410MM.

ENVELOPE SACO; PAPEL KRAFT NATURAL;
52 UNIDADE 10 UNIDADES
80 GRAMAS; OFICIO; 240X340MM.

FITA ADESIVA ; CREPE; MATERIAL: PAPEL
CREPADO COM ADESIVO A BASE DE

61 ROLO 6 UNIDADES
BORRACHA NATURAL E RESINAS; MEDIDAS:

18MMX50M; COR: BRANCA.

FITA ADESIVA ; MATERIAL: POLIPROPILENO
(PP); ALTA  RESISTENCIA; MEDIDAS:

62 ROLO 4 UNIDADES
48MMX50M; RESISTENTE AO FRIO, CALOR

E RAIOS UV; COR: TRANSPARENTE/CRISTAL.

FITA ADESIVA DUPLA FACE ; MATERIAL DO
DORSO: ACETATO DE CELULOSE ;
MATERIAL DO ADESIVO: ADESIVO ACRILICO
63 UNIDADE 5 UNIDADES
; PROTECAO: LINER PAPEL KRAFT
SILICONIZADO ; COR: INCOLOR ; LARGURA:

19 MM ; COMPRIMENTO: 30 M

FITA  ADESIVA  MULTIUSO; MATERIAL:
FILME DE POLIPROPILENO COM ADESIVO

64 ACRILICO A BASE DE AGUA; MEDIDAS: ROLO 6 UNIDADES
12MMX30M; COR: TRANSPARENTE OU
CRISTAL.

FLANELA; 100% ALGODAO; MEDINDO
28X38CM; PERCENTUAL VARIANDO DE

66 UNIDADE 6 UNIDADES
(2X3) CM; NA COR BRANCA; EMBALADO EM

EMBALAGEM APROPRIADA
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Descrigdo do Material

PANO DE CHAO; MATERIAL: 100%
ALGODAOQO; COR: BRANCA; TIPO: ALVEJADO;
APLICACAO: LIMPEZA; ACABAMENTO:
ARREMATE NAS BORDAS E TRAMA NAO
DESFIAVEL; TAMANHO APROXIMADO: 45
CM X 85 CM; ACONDICIONAMENTO: SACO
PLASTICO; UNIDADE DE FORNECIMENTO:
UNIDADE

PANO DE PRATO; MATERIAL: 100%
ALGODAO; ACABAMENTO: EMBAINHADO;
MODELO: LISO ALVEJADO; COR: BRANCO;
LARGURA: APROXIMADAMENTE 45 CM;
COMPRIMENTO: APROXIMADAMENTE 75
CM

PAPEL TOALHA, BRANCO INTERFOLHADO
COM 02 (DUAS) DOBRAS, GOFRADO,
FOLHAS SIMPLES, FABRICADO COM 100%
FIBRAS VIRGENS DE CELULOSE, NAO
RECICLADO; COM ALTA  ABSORCAO,
HIDROSSOLUVEL, BIODEGRADAVEL,
MEDIDA APROXIMADAS DE 22 X 20,5 CM.
GRAMATURA: 19 A 27; UNIDADE DE
FORNECIMENTO: PACOTE COM 2.000
FOLHAS

PASTA; MATERIAL: POLIPROPILENO;
GRAMATURA/ESPESSURA: 0,25 MM; COR:
CRISTAL TRANSPARENTE; LARGURA: 240
MM; COMPRIMENTO: 340 MM;
ACESSORIOS: PRENDEDOR INTERNO
GRAMPO TRILHO EM PLASTICO; VISOR;
UNIDADE DE FORNECIMENTO: UNIDADE

Unidade Ajustado

UNIDADE 3 UNIDADES

UNIDADE 6 UNIDADES

PACOTE
COM PACOTE COM
1.000 2.000 FOLHAS
FOLHAS

UNIDADE 10 UNIDADES
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Iltem Descrigcao do Material Unidade

XICARA COM PIRES E ALCA; MATERIAL
140 PORCELANA; CAPACIDADE 200ML; COR UNIDADE
BRANCA; LISA.

XICARA COM PIRES E ALCA; MATERIAL
141 PORCELANA; CAPACIDADE 75ML; COR UNIDADE
BRANCA, LISA.

Ana Vanessa Messias Mello
Gerente de Contratacfes Centralizadas

SEGER/SUBAD/GECEN

Ajustado

12 UNIDADES

12 UNIDADES
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