Governo do Estado do Espirito Santo

Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos — SEGER
Subsecretaria de Estado de Administracdo Geral — SUBAD
Geréncia de Contratacdes Centralizadas — GECEN

OF. N2 018/2026/GECEN/SUBAD/SEGER Vitdria - ES, 18 de setembro de 2026

Aos orgdos e entidades participantes do Almoxarifado Virtual do Estado do Espirito Santo
— AVIES

Assunto: Orientagdo para liquidacdo e pagamento da Fatura Proforma do AVIES

Prezados(as) Secretarios(as), Dirigentes e demais autoridades de hierarquia equivalente,

Considerando as duvidas apresentadas pelos orgdos e entidades participantes do
Almoxarifado Virtual do Estado do Espirito Santo — AVIES, este Oficio consolida as
orientac®es aplicdveis ao faturamento, a medicdo, a liquidacdo e ao pagamento da
execucdo contratual. O procedimento descrito a seguir deverad ser observado pelas
unidades de gestdo e fiscalizacdo contratual, almoxarifado, contabilidade, orcamento e
financas.

1. Contextualizagdo das orientagdes

O procedimento de pagamento foi definido a partir das manifestacées emitidas pela
Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ/ES nos Processos E-Docs n2 2025-0H51L e n2
2026-4WFOK. O Parecer de Orientacdo Interna n2 369/2026 — E-Docs n2 2026-6BBK2L,
datado de 19 de maio de 2026 e aprovado em 20 de maio de 2026, estabeleceu o
enquadramento tributario do AVIES e a emissdo de NF-e para cada operacao.

Apds essa definicdo, a SEGER restituiu os autos a SEFAZ, por meio da REP n2
003/2026/SEGER/SUBAD/GECEN — E-Docs n? 2026-KFOQNBD e do Oficio n®
013/2026/SEGER/SUBAD — E-Docs n2 2026-2N1NH9, ambos de 3 de junho de 2026, para
complementacdo e uniformizacdo das orientacdes relativas ao empenho, a liquidacdo e
ao pagamento. A SUCOG/SEFAZ manifestou-se sobre as retencdes no E-Docs n2 2026-
PHXSGP, de 16 e 17 de junho de 2026, e a SUBSET/SEFAZ consolidou a orientagdo no
Despacho E-Docs n? 2026-JB7DZ8, de 9 de julho de 2026.

Com base nessas manifestacGes, a SEGER estruturou o fluxo e desenvolveu os modelos
de Relacdo Consolidada das NF-es, Memoria de Calculo do IMR e Fatura Proforma. As
orientac®es e 0s modelos foram encaminhados aos 6érgdos e entidades pelo OF. n2
015/2026/GECEN/SUBAD/SEGER — E-Docs n? 2026-L6LTNC, de 4 de setembro de 2026.
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Todos os documentos expedidos pela SEGER referentes ao AVIES foram encaminhados
aos destinatarios, por E-Docs, nas respectivas datas de assinatura.

2. Documento de cobranga e pagamento

Conforme a orientacdo tributaria da SEFAZ, cada pedido realizado no AVIES gera a
correspondente Nota Fiscal eletrénica — NF-e, necessaria para documentar a operacao e
a regular circulagcdo das mercadorias. A NF-e deverd observar o Parecer n? 369/2026,
incluindo o valor dos materiais, a taxa de ajuste, o frete e as demais importancias
integrantes da operagdo, com a incidéncia do ICMS sobre o valor total.

As NF-es ndo constituem documentos de cobranca individual perante o 6rgdo
contratante. Para fins de liquidacdo e pagamento, a contratada deverd apresentar a
Fatura Proforma consolidada, relacionando as NF-es emitidas no periodo e
demonstrando o valor devido apds a medicdo, a aplicacdo do IMR e as retencdes
tributarias cabiveis.

A Fatura Proforma foi adotada e desenvolvida em conformidade com as orientacdes da
SEFAZ para permitir o pagamento consolidado, sem afastar a emissao das NF-es de cada
operacdo. Elando é NFS-e, ndo substitui os documentos fiscais e ndo gera nova incidéncia
tributaria. E o documento administrativo de cobranca que devera ser liquidado e pago
pelo érgdo ou entidade contratante.

3. Composicdo do valor a pagar

A Fatura Proforma deverad identificar a contratada, o contrato, o processo e o periodo de
faturamento, relacionar as NF-es consolidadas e demonstrar separadamente o valor
bruto, as reducdes decorrentes do IMR, as retencdes tributarias e o valor liquido para
pagamento.

Valor devido apds a medigdo = Valor bruto das NF-es consolidadas - Redugtes
decorrentes do IMR

Valor liquido da Fatura Proforma a ser pago = Valor devido apds a medigcao - Retencdes
tributarias cabiveis

Nos termos da Nota Técnica n? 012/2026/SEGER/SUBAD/GECEN — E-Docs n? 2026-
NRQRZ7, de 4 de setembro de 2026, as reducbes do faturamento somente poderdo
ocorrer nas hipoteses previstas no IMR, mediante apuracdo da fiscalizacdo, memaria de
calculo e formalizacdo no Termo Circunstanciado de Recebimento Definitivo. Ndo
deverdo ser criados descontos por analogia ou glosas sem fundamento contratual e
registro no processo.
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Quanto as retences, deverd ser observado o Despacho da SUBSET/SEFAZ — E-Docs n2
2026-JB7DZ8, de 9 de julho de 2026, que orientou a aplicagao de 1,2% de IRRF sobre o
fornecimento dos materiais de expediente e consumo objeto do AVIES, sem prejuizo das
demais retencdes legalmente aplicaveis.

4. Fluxo de pagamento

Vi.

Vil.

A contratada realiza a entrega e emite a NF-e correspondente a cada pedido,
conforme a orientacdo tributdria da SEFAZ;

O orgdo confere os materiais, registra o recebimento e realiza os respectivos
atestes;

A fiscalizacdo consolida as NF-es do periodo no Anexo | — Relagdo Consolidada das
Notas Fiscais Eletronicas;

A fiscalizagdao apura o IMR no Anexo Il — Memoria de Calculo do Valor Faturado,
registra eventuais reducées e formaliza o resultado nos Termos Circunstanciados
de Recebimento Provisério e Definitivo;

O 6rgdo encaminha a contratada a consolidacdo das NF-es e o resultado do IMR,
com o valor efetivamente reconhecido para cobranca;

A contratada emite a Fatura Proforma consolidada, demonstrando o valor bruto,
as redugdes do IMR, as retencdes tributdrias e o valor liquido para pagamento;
A unidade responsavel confere a correspondéncia entre a Fatura Proforma, as NF-
es, 0s atestes, a memoria de célculo e o Recebimento Definitivo e, estando o
processo regular, efetua a liquidagdo e o pagamento.

5. Instrugdo do processo

O processo de liquidacdo e pagamento devera conter, no minimo:

Fatura Proforma apresentada pela contratada;

Anexo | — Relacdo Consolidada das Notas Fiscais Eletrénicas e respectivas NF-es;
comprovantes de entrega, recebimento e ateste;

Anexo Il — Memodria de Célculo do Valor Faturado, quando houver apurac¢do do
IMR;

Termos Circunstanciados de Recebimento;

documentos de regularidade da contratada e demais documentos exigidos
contratualmente.

Os Anexos | e Il sdo instrumentos de controle dos 6rgdos e entidades. O Anexo | organiza
e confere os pedidos, as NF-es e os valores do periodo. O Anexo Il registra o IMR apurado
pela fiscalizacdo e o valor devido, que deverd ser informado a contratada para emissao
da Fatura Proforma. Caberd a contratada preencher e apresentar somente a Fatura
Proforma como documento consolidado de cobranca.
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Os modelos do Anexo | — Relagdo Consolidada das Notas Fiscais Eletrdnicas e do Anexo I
— IMR: Memoéria de Calculo do Valor Faturado, encaminhados pelo OF. n®
015/2026/GECEN/SUBAD/SEGER — E-Docs n2 2026-L6LTNC, encontram-se disponiveis
para acesso e download no Portal de Contratacdes Centralizadas, na pagina do
Almoxarifado Virtual: https://contratacoescentralizadas.es.gov.br/almoxarifado-virtual.

6. Orientagao conclusiva

Estando o processo devidamente instruido e havendo correspondéncia entre os pedidos,
0s materiais recebidos, as NF-es emitidas, a medi¢do e o valor apresentado, o 6rgdo ou
entidade deverad realizar a liquidacdo e o pagamento da Fatura Proforma. A utilizacdo
desse documento, nos termos do fluxo orientado pela SEFAZ e comunicado pela SEGER,
ndo constitui impedimento ao pagamento.

Eventuais divergéncias concretas de valores ou auséncia de documentos deverdo ser
encaminhadas a fiscalizacdo ou a gestdo do contrato para saneamento. Inexistindo
pendéncia especifica e estando comprovada a execugdo contratual, o pagamento devera
ser processado regularmente.

As duvidas tributarias relativas a emissdo das NF-es e a incidéncia do ICMS deverdo ser
encaminhadas a Subgeréncia de Julgamento de Processos e Consulta Tributdria —
SUJUP/GETRI/SUBSER/SEFAZ.  Telefone: (27) 3347-5300 / 5541. E-mail:
sujup.consulta@sefaz.es.gob.br .

As questOes relativas a liquidacdo, ao pagamento, as retencdes e aos aspectos contabeis
e orcamentarios deverdo ser direcionadas a SUBSET/SEFAZ. Telefone: (27) 3347-5504. E-
mail: subset@sefaz.es.gov.br .

As duvidas sobre execucdo contratual, IMR, consolidacdo das NF-es e preenchimento da
Fatura Proforma poderdo ser encaminhadas a GECEN/SEGER pelo E-mail
almoxarifadovirtual@seger.es.gov.br ou pelo Telefone (27) 3636-5254.

Solicitamos que este Oficio seja compartilhado com as unidades responsaveis pela gestao
e fiscalizacdo contratual, almoxarifado, contabilidade, orcamento, liquidacdo e
pagamento.

Respeitosamente,

Ana Vanessa Messias Mello
Gerente de ContratacBes Centralizadas
GECEN/SUBAD/SEGER
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MAPA ORIENTATIVO DO FLUXO DE FATURAMENTO, LIQUIDACAO E
PAGAMENTO DO AVIES

MAPA COMPLETO DO PAGAMENTO — AVIES

nde \ q n faz o qué * quai cumentos us. mo pa
eréncia + orientagdes da SEFAZ/ES + fluxo opi onal da SEGER

1. DE ONDE VEM AS REGRAS?

TERMO DE REFERENCIA SEFAZ/ES
E a regra contratual do AVIES E a orientacéao fiscal e financeira

Define medico, IMR, recebimentos Provisorio e Definitivo, Define o tratamento tributario: NF-e por operagao, ICMS,
documento de cobranga equivalente, liquidagao e pagamento. retengdes e forma de operacionalizar a cabranga consolidada
Onde esta: Anexo | do Edital = Processa E-Docs n? 21 WVCAE Processos E-Docs n? 2025-0H51L & n? 2026-4WFOK
Itens-chave: 6.7.32 6.7.7 » 7.5.2.3 2 7.5.2.5 Parecer n? 369/2026 e manifestagdes SUCOG/SUBSET
81282184185 A SEGER traduz as orientacoes em modelos & fluxo operacional

TR = execucao contratual & sequéncia do pagamento SEFAZ = palavra final nas matérias de sua competéncia

2. COMO A ORIENTACAO FOI CONSTRUIDA?

SEFAZ: tributacao SEGER consulta SEFAZ complementa SEGER operacionaliza
Parecer de Orientagan REP n% 003/2026 0G cies OF @ 015/2026
Interna n° 369/2026 E-Docs: 2026-KFQNBD E-Dacs: 2026-PHXSGP E-Docs: 2026-L61TNC
E-Docs: 2026-6BBK2L OF n® 013/2026 SUBSET: orientacao final NT 9 012/2026
FSEFAZISUBSER n® 015/2026 E-Docs: 2026-2N1NH9 E-Dacs: 202687026 E-Docs: 2026 NRORZT

E-Does: 202

SPFP + 21/05

3. FLUXO COMPLETO: DA ENTREGA AO PAGAMENTO

CONTRATADA
Entrega os materiais e emite uma NF-e para cada pedido

ORGAO / ALMOXARIFADO
Confere a entrega, registra o recebimento e realiza o ateste

FISCALIZACAO
Consolida as NF-es no Anexo |

FISCALIZACAO E GESTOR
Apuram o IMR no Anexo Il
Formalizam os Recebimentos Provisério e Definitivo e o valor devido,

ORGAO - CONTRATADA
Informa o resultado da medigao
Encaminha consolidagao, IMR e valor exato reconhecido para cobranca

CONTRATADA
Emite a Fatura Proforma consolidada
Valor bruto — IMR — retencées = valor liquido para pagamento,

FINANCEIRO / CONTABILIDADE
Confere e liquida a despesa
Verifica Proforma, NF-gs, atestes, IMR, recebimentos e regularidade

SE HOUVER ERRO
Devolver para correcao
O prazo de pagament reinicia apos a reapresentacéo regular.

PAGAMENTO
Até 10 dias uteis, por ordem bancéria
Crédito na conta indicada pela contratada, apds as retencdes cabfveis,

4. COMO CHEGAR AO VALOR A PAGAR?

Valor bruto das NF-es consolidadas — Reducées do IMR
= Valor devido apds a medicao

Valor devido apés a medicao — Retencoes tributdrias
= Valor liguido da Fatura Proforma a ser pago

5. ONDE ENCONTRAR OS MODELOS E QUEM CONSULTAR?

ANEXD | = ANEXO Il « OFICIO N° 015/2026 DUVIDAS
Portal de Contratacées Centralizadas — AVIES
contratacoescentralizadas.es.gov. brfalmoxarifado-virtual

Anexo |: relagdo das NF-es = Anexo Il meméria do IMR
A contratada preenche somente a Fatura Proforma

05 anexos séo instrumentos auxiliares de controle do drgao

REGRA DE OURO

ut; tabil
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Este mapa apresenta, de forma resumida e visual, os fundamentos e as etapas aplicaveis
ao faturamento, a medicdo, a liquidagdo e ao pagamento no ambito do Almoxarifado
Virtual do Estado do Espirito Santo — AVIES. O fluxo relne as disposi¢cdes do Termo de
Referéncia, as orienta¢Ges tributarias, fiscais, contdbeis e financeiras emitidas pela
SEFAZ/ES e os procedimentos operacionais comunicados pela SEGER aos érgdos e
entidades participantes.
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